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|.  Zakladni informace

CHARAKTER TOHOTO DOKUMENTU:

Nalezitosti dokladovani pro obdobi 2021-2027 jsou dokumentem, ktery urcuje, resp. zpfesnuje pozadavky kladené na ceské projektové partnery podilejici se
na realizaci projektll v programovém obdobi 2021-2027 v programu Interreg CENTRAL EUROPE. V pfipadé, Ze se partner podili na realizaci projektu v jiném
z programu, a to:

PROGRAMY PRESHRANIENiI SPOLUPRACE

INTERREG Cesko — Polsko 2021-2027, fizeny Ministerstvem pro mistni rozvoj;

Program preshrani¢ni spolupréce Interreg Slovensko — Cesko 2021-2027, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
INTERREG VI-A Rakousko — Cesko, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

INTERREG Bavorsko — Cesko (2021-2027), koordinovany na Gzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

Program spoluprace Sasko — Cesko 2021-2027, koordinovany na tzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj

vk wnN e

PROGRAMY NADNARODNI A MEZIREGIONALNi SPOLUPRACE

1. Program nadnarodni spolupréce Interreg DANUBE, koordinovany na Uzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
2. Program meziregionalni spoluprace INTERREG EUROPE, koordinovany na Gzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
3. Program URBACT IV

musi se pfi vykazovani vydaju a aktivit fidit znénim NaleZitosti dokladovani pro kaZdy pfislusny program, nebot s ohledem na charakter pravidel programu
se mohou nékteré pozadavky odliSovat.


https://www.crr.cz/interreg-cesko-polsko-2021-2027/
https://www.crr.cz/program-preshranicni-spoluprace-interreg-slovensko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/nterreg-vi-a-rakousko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/interreg-bavorsko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/program-spoluprace-sasko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/interreg-danube-2021-2027/
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/programy/programy-nadnarodni-a-meziregionalni-spoluprace/interreg-europe-(2021-2027)
https://www.crr.cz/interreg-europe-2021-2027/
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/programy/programy-nadnarodni-a-meziregionalni-spoluprace/interreg-europe-(2021-2027)

ZAKLADNIi POJMY A ZKRATKY
Centrum — Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (dale i Kontrolor/FLC)

EFRR — Evropsky fond pro regionalni rozvoj

LP — Lead partner

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj (dale i NO/Narodni koordinator)

Monitorovaci/reportovaci obdobi — obdobi, za které je predkladana zprava o pribéhu projektu (tzv. monitorovaci zprava)

ND — Nalezitosti dokladovani

ON — osobni naklady (téz tzv. mzdové naklady/staff costs/ pro potfeby programu Interreg CENTRAL EUROPE mohou byt oznadovany také , CC1)
PP — projektovy partner/partner projektu

Soupiska vydaja — tzv. list of expenditure, seznam vydajli narokovanych k proplaceni za dané monitorovaci/reportovaci obdobi

VR — vybérové Fizenf

ZR — zaddvaci fizeni

CiL KONTROLY

Kontrola predloZenych zprav o pribéhu projektu je vykonana zpravidla za kazdé reportovaci obdobi. Podrobnosti k ¢asovému pribéhu, zacatku
a konci monitorovacich obdobi atd. jsou podrobnéji uvedeny v Pokynech pro partnery ke kontrole. Cilem kontroly je ovéfit aspekty kontroly,
mezi které se rfadi zejména:

e Vécna zpusobilosti vydaji — soulad s pravnimi predpisy, pravidly programu a podminkami podpory,
e Primérenost vydajl — optimalni vztah mezi hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti, tzv. pravidlo 3E,

e Casova zplsobilost vydaji — vznik a Uhrada vydaje, kdy vydaj musi nejen vzniknout, ale i byt uhrazen v daném reportovacim obdobi,
pokud neni stanoveno jinak,

e Mistni zpUsobilost vydaji — tzv. vydaje v programovém a mimo programovém uUzemi,

e Vykazani vydaje — radnost vykazani/prokazani vydaje prostrednictvim adekvatni dokumentace (pro nékteré typy vydajl jsou stanovena
specificka pravidla viz dale, jednd se napf. o tzv. zjednodusené formy vykazovani).



CHARAKTER KONTROLY

Kontrola provadéna Centrem pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (dale i Centrum) ovéFuje plnéni povinnosti ptijemcd (partnerd projektd),
které vyplyvaji z programové dokumentace programu Interreg CENTRAL EUROPE (zejména tzv. programovy manual), nafizeni Evropské komise
(zejména nafizeni 2021/1060, 2021/1058, 2021/1059), narodni legislativy, pravidel zpUsobilosti vydajd, narodnich pravidel obsazenych v tzv.
Pokynech pro partnery ke kontrole obdobi 2021 - 2027 a podminek stanovenych na zdkladé platné tzv. Subsidy Contract a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu Ceské republiky (tam, kde je to relevantni s ohledem na skute¢nost, zda partner o poskytnuti dotace
ze statniho rozpoctu pozadal).

PREDKLADANI DOKUMENTACE VE VAZBE NA GDPR

Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské republiky je statni piispévkova organizace zfizend zdkonem €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho
rozvoje, a fizend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR. Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky zpracovava osobni tdaje v souladu
s pozadavky Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaja
a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji; GDPR).

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky u vedkeré pfedloiené dokumentace zaruéuje, 7e s dokumenty nakldda dle pozadavkd na ochranu
osobnich udaji. Ochrana osobnich udaji tak neni relevantnim dlvodem pro nepredlozeni dokumentace na Centrum k provedeni kontroly.
V pFipadé potieby dalsich informaci k této oblasti Ize veskeré informace ziskat na webovych strankach Centra pro regionalni rozvoj Ceské
republiky https://www.crr.cz/kontaktujte-nas/gdpr/.

ROZSAH KONTROLY

V principu plati, Ze kontrole podléhd jakykoliv vydaj, ktery je ze strany ¢eského projektového partnera narokovan k proplaceni (pro urcité typy
vydajl ndrokované na zakladé tzv. zjednodusenych forem vykazovani mohou platit specificka pravidla, viz pfislusna ustanoveni ND). Postup
vybéru vzorku a jeho rozsah je stanoven internim predpisem Centra (tzv. narodni Risk Based Management). V urcitych pfipadech muze byt 100
% kontrola narokovanych vydajd uplatfiovana i u v poradi dalSich Soupisek (tedy nejen u prvni predloZené). Divodem pro takovy postup je
profesionalni Usudek Kontrolora, a to napf. v pfipadech identifikovanych systémovych chyb na strané partnera pfi narokovani/dokladovani
vydaju.

V pripadé nakladud v limitu do 800 EUR (které nebyly vysledkem vybérového/zadavaciho fizeni) je kontrola vykonavana na vzorku predloZzenych
vydajl v dané vysi. Vzorek je stanoven takto: kontrole podléha 20 % vydajl v limitu do 800 EUR (20 % celkové hodnoty narokovanych vydaja,


https://www.crr.cz/kontaktujte-nas/gdpr/

kontrolor vybird vzorek tak, aby byly ve vzorku zastoupeny, pokud je to mozné, typové rlizné druhy vydajt). Kontrola na vzorku u vydajd pod
800 EUR je provadéna jiz u prvni predlozené Soupisky.

Kontrolor k odstranéni/vyporadani zjisténi vyzve prislusného partnera za dané reportovaci obdobi maximalné 2x (tzv. pravidlo 2x a dost — prvni
a druhé pfipominky), a to s vyjimkou zavérecného reportovaciho obdobi. Jestlize vyporadani druhych pfipominek ze strany partnera nebude
dostatecné, uzavie Kontrolor kontrolu reportovaciho obdobi z dokumentace, kterd mu byla pfedloZena. Neuzaviené vydaje budou odloZzeny do
nasledujiciho obdobi. Partner jiz vtomto dalsim obdobi nebude ze strany Kontrolora k doloZeni téchto odloZenych vydaji vice vyzvan.
V pfipadé kontroly zavérecného obdobi Kontrolor mize upustit od aplikace pravidla 2x a dost, kdy jiZz nelze pfipadné nedoloZené vydaje odlozit.

SUBJEKTY VYKONAVAJICi KONTROLU

V souladu s ustanovenim ¢l. 46, odst. 3 Nafizeni EP a Rady EU ¢. 2021/1059 povéfilo Ministerstvo pro mistni rozvoj plnici roli ndrodniho
koordinatora programu Interreg CENTRAL EUROPE, Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky vykonem kontroly. Centrum kontrolu vykonava
prostfednictvim sité svych pracovist v regionech. Projekt, resp. aktivity ¢eskych projektovych partnert, mohou byt, ale kontrolovany i dalsimi
subjekty, které jsou zapojeny do implementace programu Interreg CENTRAL EUROPE nebo jsou/budou k vykonani kontroly opravnény na zakladé
rozhodnuti RO programu, resp. jejich opravnéni vyplyva z platné ceské legislativy.



Il. Obecna doporuceni pro partnery pri
vykazovani a monitoringu projektu:

KONZULTACE S KONTROLOREM

Prijemclm/partneriim se doporucuje v pribéhu zpracovani prvni zpravy o pokroku a prvni Soupisky vydaji kontaktovat/navstivit mistné
pfislusného Kontrolora za ucelem ovéreni dodrzeni pozadavkd uvedenych v programové dokumentaci potazmo v NaleZitostech dokladovani.
S mistné prislusSnym Kontrolorem je vhodné konzultovat i dalsi aspekty realizace aktivit a vykazovani vydajli v ramci projektu, a to napt. spravné
zajisténi publicity pripadné zamér realizace zmény v projektu/v rozpoctu.

ZAVAZNOST DOKUMENTACE

Kazdy partner je povinen ftidit se pri realizaci projektu aktudlné platnou programovou dokumentaci, je dlrazné doporuceno si pred
zpracovanim zprav o realizaci projektu a soupisek vydajl zjistit aktudlni stav programové dokumentace a pro predloZeni dokumentace vyuzit
aktualné platné formaty/formulare, toto plati i pro NaleZitosti dokladovani (dostupné na www.crr.cz).

CASOVE URCENI PLATNOSTI JEDNOTLIVYCH VERZi NALEZITOSTI DOKLADOVANI

Nalezitosti dokladovani stanovuji, jak maji byt jednotlivé typy vydaji doloZeny pro ucely kontroly jejich zpUsobilosti. Vzhledem k tomu, Ze
pfiprava vsech podklad( pro kontrolu vydajl je pomérné ndrocna, je zapotrebi poskytnout prijemcim dostatek ¢asu se adaptovat na pripadné
zmény, které se v nalezZitostech dokladovani vyskytnou. Z toho dlivodu se stanovuje, Ze pfijemci budou vydaje dokladat vidy dle té verze
nalezitosti dokladovani, kterd byla platnd posledni pracovni den meésice predchazejiciho tomu, ve kterém finalizuji/predloZi soupisku
vydajl/financni zpravu.

POVINNOSTI PARTNERU V SOUVISLOSTI S VYKONEM KONTROLY

Prokazani zplsobilosti vydaje je povinnosti partnera. Kontrolor vychazi z dokumentt, které mu byly predloZzeny. Dokumenty predlozené
partnerem po ukonceni kontroly ze strany Kontrolora (po jeho rozhodnuti o zpUsobilosti/nezplsobilosti vydaji) nebudou brany v potaz,
nebude tedy k nim pfihlizeno, a to ani v pribéhu posuzovani pfipadné partnerem predloZené stiznosti proti rozhodnuti kontrolora. Partner je
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povinen strpét realizaci kontroly ze strany Centra pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (a pfipadné i daldich instituci, které jsou v ramci
programu zapojeny do implementacni struktury programu nebo zapojeny do jeho realizace, vykonu kontroly v raznych stupnich atd.) Vykonana
kontrola m{ize mit podobu administrativni kontroly predlozenych dokumentu pfipadné kontroly na misté resp. tzv. monitorovaci navstévy.

PODOBA PREDKLADANE DOKUMENTACE A POZADAVKY NA JEJi VEDENI A PREDLOZENI

Ke kontrole jsou predkladany kopie dokument( a originaly ¢estnych prohlaseni (¢estné prohlaseni Ize predloZit i v elektronické podobé, pokud
je podepsano zaru¢enym elektronickym podpisem?). Soulad originalG s pfedloZzenymi kopiemi je predmétem ovérovani provadéného na misté
realizace projektu. Origindly dokladl tak musi byt v drZeni partnera, pfipadné predloZené origindly dokumentace (s vyjimkou cestnych
prohlaseni) budou ze strany kontrolora navraceny partnerovi. Partner je povinen vést slozku dokumentace projektu takovym zplsobem, aby
zajistil splnéni podminky povinného zachovani dokumentace ve |h(té dle poZzadavk(li programové dokumentace (splnéni této Ihity ovSem
nezbavuje partnera povinnosti povinné archivace dle ceské legislativy — jedna se napf. o povinnost archivace doklad(l vztahujicich se k oblasti
mzdové a personalni agendy).

VSechny originaly nejen ucetnich dokladl k prokazani vydaje musi byt oznaceny vazbou na projekt (pozn. oznaen musi byt samotny doklad,
nikoliv napf. list papiru, na kterém je tento doklad umistén/nalepen, toto se tyka i dil¢ich dokladd k danému dokladu, oznaceni dokumentu
vazbou na projekt ma podobu uvedeni ndzvu projektu (popf. ACRONYMU), Cisla projektu a nazvu programu). Dale je nezbytné na origindl
dokladu uvést pod jakym cCislem je evidovan v Ucetnictvi partnera a na které stredisko/zakazku ¢i analytiku byl doklad zauétovan. Soulad
original(l s predlozenymi kopiemi je téz predmétem ovérovani provadéného na misté realizace projektu (tzv. kontrola na misté nebo
monitorovaci navstéva).

Dokumenty lze predlozZit ke kontrole v listinné nebo elektronické podobé, bez ohledu na formu dokladani dokumentd (papirové nebo
elektronické podobé) je tfeba zajistit stejnou vypovidaci schopnost, aby vSechny vyznamné informace byly uvedeny v tisténé i elektronické
podobé, nebot tyto informace by mohly ovlivnit rozhodovani Kontrolora (napf. necitelné formatovani, zarovnavani sloupcd na soupisce,
adekvatni velikost pisma Citelna ve vytisténych dokumentech aj.).

Z pohledu prabéhu kontroly je nezbytné, aby predkladanad dokumentace byla usporadana tak, aby dokumenty byly serazeny dle jednotlivych
rozpoctovych kapitol optimalné dle jejich uvedeni v pfislusné Soupisce vydaji. Obdobné je vhodné postupovat i u elektronicky predlozené
dokumentace (oznaceni dokumentu, jeho nazev, pripadné utfidéni ve slozkach dle nazvu rozpoctovych kapitol, vystupl dle pracovnich bali¢kd
atd.). Dokumenty predloZené v elektronické podobé je nezbytné predlozZit ve standardné Ccitelnych formatech, pokud to specificnost
dokumentu neumozni, je nezbytné Kontrolora o této skutecnosti informovat spolu s predloZzenou dokumentaci.

! ptedlozit dokumentaci je tedy moZné bud' ve fyzické nebo elektronické podobé, pokud jsou splnény poZadavky na doloZeni origindlu Eestného prohldseni k ndrokovanym
vydajim



OPRAVY NA UCETNICH ZAZNAMECH (DOKLADECH) PROVADENE PARTNEREM

Opravy na ucetnich zaznamech je nutno provadét v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi. Opravy se
musi provadét tak, aby bylo mozno uréit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a obsah opravovaného
ucetniho zdznamu jak pfed opravou, tak i po opravé.

OPRAVY NA OSTATNICH/NEUCETNICH DOKUMENTECH/DOKLADECH K REALIZACI PROJEKTU/VYKAZANI VYDAJE

Obdobné jako v ptipadé oprav na uUcetnich zdznamech (dokladech) musi byt opravy na veskeré dalsi dokumentaci provadény tak, aby bylo
mozné urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamZzik jejiho provedeni a obsah opravovaného zaznamu jak pred opravou, tak
i po opraveé.

OBECNE UPOZORNENI K PROVADENI OPRAV NA DOKUMENTECH/DOKLADECH PREDKLADANYCH K REALIZOVANEMU PROJEKTU
Pfi opravach dokumentace projektu je nezbytné dbat vyse uvedenych zasad. Opravy v dokumentech, které nebudou provedeny fadné mohou
vést k ovlivnéni prikaznosti na potazmo i zpUsobilosti vydaje/vydaji témito dokumenty dokladanymi.

ZPUSOBILOST VYDAIJE:

ZpUsobilost vydaje je posuzovana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl vynaloZen v souvislosti
s dosazenim cile projektu, byla dodrzena vSechna pravidla a vydaj splfiuje pozadavky na hospodarnost, efektivnost a Ucelnost, vydaj je tedy
plné v souladu s veskerymi pravidly programové dokumentace programu Interreg CENTRAL EUROPE.

V souvislosti s provadénou kontrolou tak muiZe dojit k prehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych vydajd oproti schvalené/platné projektové
zadosti, resp. Subsidy contract/Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu. Zpusobilost vydaji uvedenych v projektové Zadosti
odsouhlasené Monitorovacim vyborem neni automaticka a podléha kontrole ze strany Centra. Skutecnost, Ze vydaj je v rozpoctu naplanovan,
tedy neni dlivodem pro jeho nasledné automatické uznani.

ODVOLANI SE PROTI VYSLEDKUM KONTROLY VYKONANE CENTREM:

Partner se mUZe odvolat proti vysledkim kontroly vykonané Centrem. Odvolani Ize podat proti kazdému z kontrolnich krok( Kontrolora, ktery
je ukonéen Oznamenim o ukonceni kontroly (kontrola zpravy za reportovaci obdobi/Soupisky) nebo vydanim Stanoviska ke kontrole
(k prislusné fazi vybérového/zadavaciho fizeni). Namitky proti Protokolu z kontroly na misté se fidi postupem dle platné legislativy. Cesti
partnefi se odvolavaji na Ministerstvo pro mistni rozvoj, a to ve Ihité do 10 pracovnich dni od okamziku, kdy partner obdrzel vysledek kontroly
od Kontrolora, a to elektronicky prostfednictvim datové schranky nebo postou na narodniho koordindtora programu (Ministerstvo pro mistni
rozvoj). Podrobnéji viz prislusna ustanoveni Pokynl pro partnery ke kontrole.



Odvolani proti kazdému jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze jednou, rozhodnuti o odvolani je konecné a nelze se proti nému ddle
odvolat/podat dalsi namitky. Zastupci Ministerstva pro mistni rozvoj, v procesu odvolani se proti vysledku kontroly, posuzuji, zda Kontrolor
postupoval v souladu s platnou legislativou a programovou/narodni dokumentaci na zakladé podkladu, které mél od prijemce v dobé kontroly
k dispozici. Dokumenty nebo informace, které nemél Kontrolor v priibéhu kontroly od pfijemce k dispozici, nebudou v priibéhu odvolani brany
v potaz. Ministerstvo pro mistni rozvoj o podanych ndmitkach rozhodne ve Ih(ité do 30 dnl od data doruceni odvolani.

ULOZENE FINANCNi KOREKCE/SANKCE

Udélené sankce za nedodrzeni postupl pro zadavani verejnych zakazek, za poruseni pravidel publicity, sankce za nenaplnéni monitorovacich
ukazatelll a korekce vydaju jiz dfive proplacenych (tzv. nesrovnalost) maji finanéni dopad na rozpocet partnera, resp. na rozpocet projektu
v pfipadé korekce za publicitu (dochazi k trvalému sniZeni rozpo¢tu o sankce/nesrovnalosti a tyto finan¢ni prostfedky nemuize dany partner
v projektu jiz vyuZit).

UPLATNENI VYDAJE/NAKLADU SPOLUFINANCOVNANEHO Z ViCE DOTACNICH TITULU

V pfipadé, zZe dany vydaj bude hrazen z vice dotacnich titul, musi byt original ucetniho dokladu prokazujiciho tento vydaj oznaden jasnym
uréenim, v jakém poméru/v jakych ¢astkach/procentnich pomérech a z jakych dotacnich tituld bude takovyto vydaj financovan. Z dokladu musi
byt zfejmé i vycisleni zakladu dané, sazba pfipadné sazby DPH a castka DPH, kterd bude narokovana v projektu z programu Interreg Central
EUROPE.
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I1l. ZpUsoby vykazovani vydaiju

Zjednodusené vykazovani vydajl: v programovém obdobi 2021-2027 mohou byt urcité typy vydaji vykazovany i jinym nez dplnym zplsobem
vykazovani (tzv. zjednoduSené metody vykazovani). Pfi volbé metody a nasledném vykazovani vydaju je nutné respektovat pravidla stanovena
na Urovni programu Interreg Central EUROPE.

DULEZITA UPOZORNENI

Formy vykazovani vydaji jsou definovany v programové dokumentaci programu Interreg CENTRAL EUROPE, a to zpravidla pro kaZidou
rozpoctovou kapitolu.

V pripadé vykazovani vydaje v rdmci nékteré z metod zjednoduseného vykazovani (pfipad pausalni sazby) prijemce nemusi vydaje dokladovat
a takto vykazané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolord nebo auditniho orgdnu. Tato skute¢nost ovSem zadného z partneru
nezbavuje povinnosti Fadné vést Ucetnictvi/dariovou evidenci, Ucetni doklady k témto vydajim tak mohou byt kontrolovany jinymi subjekty!
Zjednodusena forma vykazovani vydajl tak nezbavuje partnera povinnosti vést Gcetnictvi dle ndrodni legislativy a ucetnimi doklady k témto
vydajliim disponovat. Predmét kontroly vykonané ze strany FLC u téchto vydaju ma zpravidla podobu cisté matematické kontroly pfipadného
vypoctu/stanoveni vyse narokované ¢astky.

O volbé jedné z metod zjednoduseného vykazovani se partner musi rozhodnout v okamziku pfedlozeni Zadosti o projekt, kdy tuto metodu musi
dodrZet stejnou po celou dobu realizace a vykazani vydaja v projektu. Je tedy nezbytné, aby partner spravné zvazil moznosti a povinnosti
spojené s jednotlivymi variantami.

V pfipadé, Ze forma zjednoduSeného vykazovani vydaje je zaloZena na vypoctu této castky z hodnoty jinych vydaju (jiné skupiny vydajq,
rozpoctovych kapitol tedy vypoctem z takto stanovené zakladny pro vypocet) vedou ptipadné zmény (vydaji v této rozvrhové zakladné) ke
zméné vydajl vypoctenych z této zékladny.




Uplné vykazovani vydaji: skuteéné vynaloZené penézni prostiedky na hradu zpQsobilych naklad(l jsou prokazany Géetnim nebo dafiovym
dokladem a dokladem o uUhradé. Skuteénym vynaloZzenim penéznich prostfedk( se rozumi vydani penéznich prostifedk( z pokladny nebo
bankovnich uctl. Vyjimku tvori (pokud je to z povahy zpUsobilosti vydajia v programu Interreg CENTRAL EUROPE mozné):

e vécné prispévky,

e odpisy,

e zuCtovani provadéna na zakladé vnitiniho ucetniho dokladu,
e zapocteni (kompenzace) pohledavek.
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IV. Prehled druhu vydaju a vyzadované
dokumentace

Schéma variant vyuziti forem ndrokovani a vykazovani vydaji v programu Interreg CENTRAL EUROPE

PARTNER BUDGET PARTNER BUDGET PARTNER BUDGET
OPTION 1 OPTION 2 OPTION 3
Preparation Lump sum for preparation and contracting costs
cc1 cc1
Real costs Real costs

ccz cc2

flat rate 15% of CC1 flat rate 15% of CC1
cc3 cc3

flat rate % of CC1 flat rate % of CC1

(% is country specific) (% is country specific)

cC4

Real costs

CcCs

Real costs

Project Implementation

CcCé cce

Real costs Real costs

Closure Same as option chosen for project implementation phase

LEGEND

CcC....... Cost categories
Real costs
.... Simplified cost options
....... ‘Obligatory simplified cost options




A. NAKLADY NA ZAMESTNANCE (OSOBNi VYDAJE) - STAFF COSTS (,,CC1“)

V této rozpoctové kapitole lze narokovat tzv. celkové (hrubé) mzdové naklady zaméstnavatele na zaméstnance vcéetné zdkonem
predepsanych nahrad a pfiplatkii. Kromé pracovniho poméru uzavieného na zakladé pracovni smlouvy jsou uznatelnymi druhy pracovné
pravnich vztahd, a to dohody o provedeni prace (tzv. DPP) a dohoda o pracovni ¢innosti (tzv. DPC) dle zakoniku prace (zdkon €. 262/2006
Sh.).

Mzdové vydaje lze vykazat prostrednictvim téchto metod:

I. skute¢né mzdové naklady,
Il. pausalni sazby osobni nakladi (tzv. pausalni sazba ON).

Vyse uvedené mozZnosti (tedy skutecné mzdové naklady nebo pausalni sazby osobnich nakladd) jsou jediné pfipustné mozZnosti. Partner
projektu je povinen zvolit jednu ze dvou moznych variant v okamziku podani projektové zadosti. Pozdéjsi zmény mezi dvéma variantami jsou
nepfripustné, partner je povinen zvolenou metodu vykazovani osobnich naklad(i dodrzet po celou dobu realizace projektu.

I. Skutecné mzdové naklady (*option 1 & option 3 dle programového manualu), kdy prijemce musi dolozit, Ze vznikly a byly uhrazeny
» A. PIny Gvazek pro projekt, tzn. full time, 100 % pro projekt.
> B. Casteény Uvazek pro projekt s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic.
Pozn. prakticky pfiklad pro DPP/DPC — DPP/DPC uzaviena napf. na 10 hodin mési¢né se fadi pod pismeno A. — pIny tvazek pro
projekt (100 % pro projekt).

A) Plny Gvazek na projekt
V pfipadé, Ze se zaméstnanec podili na realizaci projektu celym svym pracovnim lvazkem musi z dokladu o zaméstnani (pracovni
smlouva/dohoda apod.) vyplyvat, Ze zaméstnanec provadi ¢innosti vztahujici se vyhradné k projektu. V dokladu o zaméstnani (nebo pracovni
naplné, popisu pracovniho mista) musi byt také uveden popis ¢innosti, které bude dany zaméstnanec na projektu vykondvat.

B) Casteény uvazek na projekt s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic
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Zameéstnavatel se zaméstnancem musi vystavit doklad o zaméstnani (pracovni smlouva, dohoda, pracovni napln, popis pracovniho mista nebo
tzv. Task Assignment Document), vnémz bude jednoznacné stanoven procentni podil pracovni doby odpracované na projektu za mésic.
V dokladu o zaméstnani musi byt také uveden popis Cinnosti, které bude dany zaméstnanec na projektu vykondvat. V pfipadé, Ze dany
zaméstnanec pracuje jesSté na jiném projektu, je tfeba v dokladu o zaméstnani uvést i nazev tohoto projektu, véetné procentudlniho rozdéleni
¢asu na jednotlivé projekty. U této metody s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic, se stanovené procento
nesmi ménit z mésice na mésic, zména neni mozna ani v prtibéhu stanoveného obdobi (monitorovaciho obdobi). V zdsadé by mélo byt pevné
procento stanoveno stejné po celou dobu trvani projektu. Ke zméné je mozné pristoupit, musi byt ovsem radné zdivodnéna a ke zméné mize
dojit pouze po monitorovacim obdobi.

VYZADOVANE DOKUMENTY (DOKUMENTY DOKLADANE PARTNEREM PRI NAROKOVANi OSOBNiCH NAKLADU/MZDOVYCH VYDAJU) - PREHLED:

- Pracovni smlouvy véetné piipadnych dodatkd, uzaviené DPP/DPC a p¥ipadné dodatky k nim,
- Pridéleni pracovnika pro projekt/vyélenéni na projekt, pokud nevyplyva z jiného dokumentu
- Rozhodnuti o vy€lenéni pracovnika k projektu, jmenovani nebo rozhodnuti o pridéleni pracovnika k projektu, pokud toto nevyplyva
z jiného dokumentu
- Pracovni napli — jasné definovana pracovni napli, pokud tato informace nevyplyva z jiného dokumentu
- Platovy/mzdovy vymér (pokud neni v pracovni smlouvé), popfipadé jiné doloZeni vyse mzdy/platu (u pracovnika ve statni spravé
zarazeni do platové ttidy a stupné)
- Vyplatni pasky/mzdové listy
- Periodic Staff Report
- Task Assignment Document (k tomuto dokumentu viz podrobnéji v navazujicich ustanovenich ND)
- Sestavu Rekapitulace mezd
- Doklady o uhradé/vyplaté mezd — vypis z Gétu nebo vydajovy pokladni doklad.
» Vyjimka pro oblast doloZeni Ghrady plati/mezd:
* v pripadé organizacni slozky statu, Uzemné spravniho celku a jejich pfispévkové organizace Ize Uhradu doloZit ¢estnym
prohlasenim zaméstnance/zaméstnanci
* v pfipadé vyplaty mezd z Uctu organizace jednou castkou: éestné prohlaseni kazdého zaméstnance + vypis z Uctu
prokazujici Uhradu souhrnné ¢astky vydajl
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SPECIFICKE INFORMACE PRO OBLAST MZDOVYCH VYDAJU

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je na zakladé registrace u MV opravnéno nakladat i s citlivymi informacemi a zaruduje jejich
bezpecnost. Ochrana osobnich udaja tak neni relevantnim dlivodem pro nepredlozeni dokumentace ke kontrole. Partner miiZze v predlozenych
dokumentech zacernit udaje, takova uUprava ovSsem nesmi vést ktomu, Ze Kontrolor vtakto upravené dokumentaci nebude schopen
identifikovat vSechny potrebné informace k provedeni kontroly a ovéreni zplsobilosti mzdovych vydaju.

Tzv. Soubéh pracovnich poméru
-z hlediska zpUsobilosti je pfipustny soubéh pracovnich pomérd dvou zaméstnancl na jedné pozici po dobu maximalné dvou mésicu
- kromé standardnich dokumentd k prokazani mzdovych vydaji je tfeba doloZit dokument/doklad prokazujici divody pro soubéh
pracovnich pomért dvou zaméstnancll — napf. vypovéd/Zadost o ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru apod.,
- smyslem soubéhu dvou pracovnich pomért je nahrazeni odchazejiciho zaméstnance jeho nastupcem, jedna se tedy o ¢as urceny na
zapracovani nastupce pavodniho pracovnika

DULEZITA UPOZORNENI:

V ramci programu Interreg CENTRAL EUROPE neni mozné ndrokovat ON na zdkladé ¢asteéného uUvazku s pruinym poctem odpracovanych
hodin za mésic. Kazdy zaméstnanec, jehozZ osobni naklady budou vykazovany na zakladé skutecnych vydajd musi byt na projekt zaméstnan, bud’
na plny Uvazek nebo ¢astecny s pevnym procentudlnim podilem odpracované doby za mésic.

Doporucujeme, aby procentudlni zapojeni konkrétniho zaméstnance do projektu bylo uvadéno v pracovni naplni, popisu pracovniho mista
nebo tzv. Task Assignment Document (viz ddle), tak aby pfi zméné tohoto zapojeni do projektu nemusela byt upravovdna pracovni smlouva
nebo dohoda a nedochazelo k navySovani administrativni zatéze partnera.

VYUZITi TZV. TASK ASSIGNMENT DOCUMENT

Task Assignment Document, dale i pfipadné TAD (jeho vzor) je soucasti ND. TAD mUZe pfijemce vyuzit v momenté, kdy pracovnépravni
dokumentace neobsahuje relevantni informace, uvedené v ND pod kapitolou A. Naklady na zaméstnance (popf. stanovené programovou
dokumentaci).
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[l. Pausalni sazba 20 % (*option 2) pfimych naklad( jinych nez naklady na zaméstnance (CC4 — CC6)

Prijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolor(i nebo auditniho organu. Tato
skute¢nost ovsem Zadného z partnerl nezbavuje povinnosti radné vést Ucetnictvi/danovou evidenci, Ucetni doklady k témto vydajlim tak
mohou byt kontrolovany jinymi subjekty! V souvislosti s narokovanim mzdovych vydaji (osobnich naklad() pausalni sazbou je nezbytné
upozornit na pfipadnou povinnost dodatecné darové povinnosti v pripadé, Ze narok mzdovych vydaji/osobnich nakladd v projektu prevysuje
skutecné naklady v této rozpoctové kapitole u daného partnera.

MAXIMALNi VYSE MZDOVYCH NAKLADU — TZV. LIMITY MAXIMALNICH OSOBNiCH NAKLADU PRI VYKAZOVANi SKUTECNYCH MZDOVYCH NAKLADU
Vyse osobnich nakladli je omezena. Maximalni limity osobnich nakladl jsou definovany nasledujicim zptsobem:

a) pro stavajici pozici (tedy pro pozici, kterd v organizaci partnera existuje, a to minimalné po dobu tfi mésict pred zfizenim nové
pozice) — vySe osobnich naklad( u takovéto pozice nesmi presahnout tzv. obvyklou vysi platnou v organizaci partnera pro danou
pozici

b) pro novou pozici — zde je limit stanoven tzv. maximalnimi limity osobnich nakladd, které jsou uvedeny na webovych strankdch
Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky (www.crr.cz).

Limity/maxima
osobnich nakladd
(ON)

Schéma v — limitt osobnich naklad(i

MNové vytvofena

Existujici pozice i
pozice

obwykla vyie
ON platn& v Obdobn# pozice v organizaci existuje

organizaci
zaméstnance

wvychozi je wie
ON na této
pozici

pro danou
pozici

DULEZITE UPOZORNENi K MAXIMALNIM LIMITOM OSOBNiCH NAKLADU

Obdobna pozice v organizaci neexistuje
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http://www.crr.cz/

Pro program Interreg CENTRAL EUROPE jsou stanoveny maximalni limity pro zakladni typové pozice, které jsou uvedené na webu Centra pro
regionalni rozvoj Ceské republiky. Partner musi zafadit daného pracovnika dle pracovni naplné k pfisluiné typové pozici.

Stanovené mzdové sazby osobnich naklad( jsou stanoveny véetné pripadnych odmén, pfiznani odmén nad rdmec stanovenych maximalnich
limitl osobnich nakladl neni mozné.

MMR mdze rozhodnout o pfipadném zvy$eni maximalnich hodinovych sazeb v zavislosti na meziro€nim réistu prdmérné nominalni mzdy v CR.

DoloZeni mzdy obvyklé priklad:

Obvyklou vysi mzdy Ize doloZit prostfednictvim mzdové tabulky/mzdovych tabulek nebo platovych/mzdovych tarifd; pro jiz existujici/stavajici
pracovni pozice doloZeni obvyklé vySe mezd bude predlozen platovy/mzdovy vymér pracovnika na stejné pracovni pozici (tato pozice musi
v organizaci existovat minimalné tfi mésice pred zfizenim nové pracovni pozice, pro kterou je historie vyuzivdna jako podklad o mzdé v misté
a Case obvyklé).

DOPLNUJICi INFORMACE K JEDNOTLIVYM SLOZKAM MZDOVYCH VYDAJU

A) zpPUSOBILOST JEDNOTLIVYCH FOREM NAHRAD JAKO SLOZEK MZDOVYCH VYDAJU

- jednd se zejména o ndsledujici podoby nahrad: nahrady za dovolenou, nahrady za do¢asnou pracovni neschopnost
Ndahrady za dovolenou

- jsou narokovatelné/zplsobilé pribéiné (soucasné) s narokovanim hrubé mzdy pro projekt a jsou vypocitany v sestavé , Rekapitulace
mezd_20XX“

- Nahrady za docasnou pracovni neschopnost: jsou narokovatelné/zplsobilé pribéiné, maximalné do vyse dané zdkonem
¢. 262/2006Sb., a v pomérné vysi pro projekt

Obdobné jsou zpUsobilé i ndhrady platu vyplacené v pfipadé, Ze se na strané zaméstnance vyskytnou osobni prekazky v préci ¢i sluzbé —
napf. vySetfeni u lékare, uéast na pohrbu rodinného pfislusnika apod., a to vidy v souladu s pfisluSnym pravnim predpisem, mezi
zpUsobilé se fadi tedy i napft. tzv. sick-days, pracovni volno spojené s darcovstvim krve atd. pokud tyto vyplyvaji ze zakoniku prace nebo
napr. z ustanoveni kolektivni smlouvy platné u daného zaméstnavatele.

B) ZAKONNE ODVODY NA SOCIALNi A ZDRAVOTNI POJISTENi PLACENE ZAMESTNAVATELEM

- jedna se o zpUsobily vydaj projektu v daném obdobi,
- pfFi vyuZiti maximalnich limitd osobnich nakladu je vySe zakonnych odvodu jiz soucasti stanovené maximalni sazby,
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C) OSTATNi ZAKONNE VYDAJE ZAMESTNAVATELE, ZEJMENA ZAKONNE URAZOVE POJISTENI, ODVODY DO FKSP
- jedna se o zpUsobily vydaj pfi spInéni nasledujicich podminek
- zakonné uUrazové pojisténi zaméstnancli — je tfeba doloZit sazbu a odvod (vypocet ze zplsobilych mezd je predvyplnén v sestavé
rekapitulace mezd, zaddno musi byt prislusné %)
- odvody FKSP — doloZzena musi byt vySe % sazby (napf. doloZenim vnitini smérnice prislusné organizace), opét plati, Ze vypocet ze
zpUsobilych mezd je predvyplnén v sestavé rekapitulace mezd, zadano musi byt pfislusné %
o zpusobila vyse bude propoctena jako soucin doloZené sazby pFislusného odvodu a vyse zplsobilé hrubé mzdy bez odvodu (viz
vypocet v sestavé Rekapitulace mezd)
o Jestlize partner ze zakona vytvori i jiné fondy (napf. socidlni fond) je tento vydaj zpusobily, v pfipadé potfeby v této véci
kontaktujte svého pfislusného Kontrolora

D) ODMENY, PRIPLATKY

Pro zplisobilost odmén/priplatkti musi byt doloZeno splnéni nasledujicich podminek, kdy odmény a p¥iplatky:

a) jsou stanoveny v pracovnépravnich predpisech nebo v predpisech o odménovani prislusné instituce nebo také ve vnitrostatnich pravnich
predpisech

b) jsou v dané instituci zavedeny minimalné po dobu Sesti mésicli pred predlozenim projektové zadosti

c) potencidlné zahrnuji vSéechny zaméstnance dané instituce

Ze strany partnera musi byt predloZen pfislusny pracovnépravni predpis o odménovani v organizaci, resp. vnitrostatnich predpisech, ze
kterych je ziejmé jejich zavedeni min. po dobu Sesti mésici a zahrnuji vSechny zaméstnance a dale jasné zdlivodnéni poskytnuté odmény
(komu je odména pfiznana, v jaké souvislosti je odména pfiznavana, v jaké vysi atd.).

DulezZita upozornéni:

a) Odmeény nelze pfiznat v pfipadé, Ze mzdové vydaje/osobni naklady jsou narokovany na zakladé maximalnich sazeb typovych pozic,

b) Odlvodnéni pfiznané odmény musi byt provedeno fadné s jasnou vazbou k tomu, v jaké souvislosti, s jakou aktivitou byla pfiznana,
pfiznani odmény je vazano na splnéni ukolu/aktivity v souvislosti s jeji napf. zvySenou pracnosti, pouhé splnéni aktivity neni
adekvatnim divodem pfi pfiznani odmény,

c) Pro castecné uvazky je zplsobila pomérna ¢ast pfiznané odmény/priplatku,

d) Priplatek za vedeni je zplsobily pouze tehdy, pokud ¢innost vykondavana danym zaméstnancem odpovida vykonu ¢innosti vedouciho
pracovnika v ramci aktivit projektu.
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MAXIMALNI VYSE UVAZKU

Ve vazbé na mzdové vydaje musi byt dodrzena vSechna pravidla tykajici se maximalni vySe Uvazku, kterd jsou stanovena pravidly programu
s prihlédnutim k ustanovenim dalSich zavaznych dokument(i. Ddle musi byt splnény pozadavky, resp. omezeni vyplyvajici ze zakoniku prace
(zdkon €. 262/2006 Sb. v platném znéni). Partner je povinen tato specifickd ustanoveni a ustanoveni ¢eské pravni Upravy plné respektovat.
Partner v této véci deklaruje splnéni vSech pozadavkl predloZzenim cestného prohldseni partnera (priloha Nalezitosti dokladovani), které
predklada spolu s kazdym narokovanim vydajl (s kazdou predlozenou Soupiskou vydajt).

B. KANCELARSKE VYDAIJE - OFFICE AND ADMINISTRATION COSTS (,,CC2“)

V této rozpoctové kapitole lze narokovat vydaje/naklady, které jsou jednoznaéné (tedy taxativhim vyétem) uvedeny v programové
dokumentaci programu Interreg CENTRAL EUROPE.

Tyto vydaje jsou narokovany pouze a jen na zdkladé jedné z metod zjednoduseného vykazovani, a to prostfednictvim tzv. pausalni sazby
(flat-rate).

Kancelarské vydaje jsou omezeny pouze na tyto typy vydaji:

a) najem kancelafskych prostoru;

b) pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichZ se nachazeji
zaméstnanci, a s vybavenim kancelare (napft. pojisténi proti
pozaru nebo kradezi);

c) verejné sluzby (napftiklad elektfina, topeni, voda);
d) kancelarské potreby;

e) ucetnictvi;

f) archivy;

g) udrzba, uklid a opravy;
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h) bezpecnost;

i) systémy informacnich technologii — jedna se o systémy, které
nebyly pofizovany v pfimé souvislosti s realizaci projektu, a
pfijemce tyto systémy vyuzivd bez ohledu na realizaci
projektu;

j) komunikace (napfiklad telefon, fax, internet, postovni sluzby,
vizitky);

k) bankovni poplatky za otevieni a spravu uctu nebo uctd,
jestlize realizace projektu vyzaduje otevieni zvlastniho uctu;

[) poplatky za nadndrodni finan¢ni transakce.

STANOVENI VYSE KANCELARSKYCH VYDAJU
I. Kancelarské vydaje jsou v programu Interreg CENTRAL EUROPE narokovany pausalni sazbou 15 % zputisobilych mzdovych naklada,
Il. V pfipadé projektt, které vyuzily tzv. 40 % pausali tzv. direct costs (kapitola I. 4.2.6 programového manudlu) pak tento pausal 40 %
pokryva i rozpoctovou kapitolu kancelaiskych vydajad (CC2), partnefi takového projektu vydaje v rozpoctové kapitole
kancelarskych vydaju (CC2) nenarokuji,

Vyse uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani vySe uvedenych typl vydaja v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

AUDIT TRAIL DOKUMENTACE KANCELARSKYCH VYDAJU

Pfijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykdzané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolor(i nebo auditniho organu. Tato
skutecnost oviem Zzadného z partnerl nezbavuje povinnosti fadné vést ucetnictvi/danovou evidenci, Ucetni doklady k témto vydajim tak
mohou byt kontrolovany jinymi subjekty! V souvislosti s narokovanim kanceldfskych vydajl pausdlni sazbou je nezbytné upozornit na
pfipadnou povinnost dodatec¢né dariové povinnosti v pfipadé, Ze narok kancelarskych vydaji v projektu prevysuje skute¢né naklady v této
rozpoctové kapitole u daného partnera.
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C. CESTOVNI VYDAJE - TRAVEL AND ACCOMMODATION (,,CC3*)

V TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE LZE VYDAJE/NAKLADY NAROKOVAT POUZE NA ZAKLADE:
a) pausalni sazby stanovené ve vysi 7 % ze zplisobilych mzdovych vydajt
b) V pfipadé projektt, které vyuZily tzv. 40 % pausall tzv. direct costs (kapitola I. 4.2.6 programového manudlu) pak tento pausal 40 %
pokryva i rozpoctovou kapitolu cestovnich vydaja (CC3), partnefi takového projektu vydaje v rozpoctové kapitole cestovnich vydajt
(CC3) nenarokuji,

cestovni vydaje jsou omezeny pouze na tyto typy vydaju:
- jizdné a nahrady jizdného
- stravné
- ubytovani
- viza
- kapesné
- cestovni pojisténi

VysSe uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani vyse uvedenych typ( vydaja v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

POZNAMKA K CESTOVNiM VYDAJUM

V rozpoctové kapitole cestovnich vydaji mohou byt pod pausdlni sazbou uzndny pouze cestovni vydaje pracovnik(l partnera (zaméstnancu,
resp. osob, které jsou ve vztahu k partneru projektu v zaméstnaneckém poméru — pracovnépravnim pomeéru, resp. jeho obdobé dle zakoniku
prace). Naklady na cesty vykonané jinou osobou/jinymi osobami, ktera neni/které nejsou v pracovnépravnim vztahu k partneru projektu musi
byt narokovany v rozpoctové kapitole , Externi sluzby”.

POZNAMKA K CESTOVNiM VYDAJUM — POJISTENI
Cestovni pojisténi — tato polozka v taxativnim vycétu vydaja spadajicich pod rozpoctovou kapitolu ,,CC3“ pokryva i pojisténi osob
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D.

EXTERNI NAKLADY - EXTERNAL EXPERTISE AND SERVICES (,,CC4“)

MEZI TYTO VYDAIJE SE RADI ZEJMENA:

studie, expertizy

preklady a tlumoceni

vytvoreni, vyvoj a up-grade IT systémui a webovych stranek

organizace setkani a meetingt

tisk a tvorba/vyroba propagacnich a dalSich materialt

cestovné externich osob, které pracuji na projektu, ale nejsou zaméstnanci projektového partnera
dalsi specifické vydaje a sluzby potiebné pro projekt (schvalené v rozpoctu projektu/partnera)

Koneény vycet naleznete v programovém manualu pro program Interreg CENTRAL EUROPE (PM str. 35, kapitola 1.4.3.4 — External
Expertise and Services (CC4)).

Narokovani vydaja v této rozpoctové kapitole je mozné:

1) na zakladé redlné vynalozenych vydaja,

2) u projektt, které vyuzily tzv. 40 % pausal tzv. direct costs (kapitola I. 4.2.6 programového manualu), pak tento pausal 40 % pokryva
i rozpoctovou kapitolu externich nakladu (CC4), partnefi takového projektu vydaje v rozpoctové kapitole externi naklady (CC4)
nenarokuiji.

DOKLADANA DOKUMENTACE:

Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti

dodaci list, objednavka/smlouva, faktura, doklad o Uhradé, inventarni karta majetku

pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného ucetniho/darového dokladu s realizaci projektu,
dolozit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku, dodaci list, popf. preddvaci protokol)

doklady o zaplaceni

prislusné smlouvy a dodatky k nim

doklady k zadavacimu/vybérovému fizeni

specifikace provedené ¢innosti, pocet normostran/rozsah v hodinach u prekladl/tlumoceni

pfip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér pouZiti pro projekt)

Je tfeba se dale seznamit s ustanovenim kapitoly V. Dokladovani aktivit a vystupu projektu.
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E. NAKLADY NA VYBAVENI— EQUIPMENT (,,CC5“)

TYTO VYDAJE LZE NAROKOVAT NA ZAKLADE:
* pfimych nakladu;
* v pfipadé 40 % pausalu (option 3), pak 40% pausal pokryvd i ,,CC5“ (Equipment), v takovém ptipadé partner vydaje v této rozpoctové
kapitole v Soupisce vydaji nendrokuje

zPUSOBILE VYDAJE NA VYBAVENI (koneény vycet je uveden v programovém manuélu na str. 37):
* IT hardware a software
* méfici pfistroje, laboratorni vybaveni
* kanceldrské vybaveni, dalsi zatizeni nezbytné pro potreby projektu
» dalsi specifické vybaveni potifebné k realizaci projektu, které bylo schvaleno v ramci rozpoctu projektu

NAKLADY NA VYBAVENI SE DELI NA:

a) Vybaveni pro obecné (kancelaiské) pouiiti/potieby — jako pocitace, kancelaFsky nabytek apod. Vybaveni se pouZiva k denné
vykonavané praci persondlu odpovédného za projekt. Jde o vybaveni, které neni zahrnuto pod rozpoctovou kategorii ,, kancelarské a
administrativni vydaje“.

b) Tematické vybaveni — je pfimo spojeno s vystupy projektu (Ci tvoFi jeho soucast), bude vyuzivano ptijemci a cilovymi skupinami
v souladu s cilem projektu.

UPOZORNENI PRO ROZPOCTOVOU KAPITOLU NAKLADY NA VYBAVENI:
* U kazdého porizeného vybaveni musi byt ziejma vazba na aktivity projektu (tedy potreba potizeni predmétného vybaveni)
* ocekava se, Ze vybaveni bude opatfeno informaci o spolufinancovani z fond( EU véetné spravné zajisténé publicity programu/EU,
* pofizeni vybaveni je moiné pouze tehdy, pokud bylo schvédleno v rozpoétu — vybaveni je vrozpoctou projektu/partnera jmenovité
uvedeno.
* Nelze v List of Expenditure/Soupisce vydajl narokovat proplaceni vybaveni, které neni planované v Application form/Projektové zadosti
a rozpoctu projektu.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:
- ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti
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dodaci list, objednavka/objednavky

pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného ucetniho/darového dokladu s realizaci projektu,
dolozit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku, dodaci list, popf. preddvaci protokol, pokud prevzeti nevyplyva z jiného dokumentu)
doklady o zaplaceni

prislusné smlouvy a dodatky k nim

majetkova evidence (napf. protokol o zafazeni majetku do uzivani, inventdrni karta, kniha majetku apod.)

fotodokumentace, pokud je to relevantni s viditelnym oznaéenim majetku publicitou,

doloZeni vlastnictvi

protokol o predani/prevzeti dila, dale pokud jiz bylo vydano také kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o pfed¢asném uzivani,

doklady k zaddvacimu/vybérovému fizeni

dolozZeni ceny obvyklé

dolozZeni oznadeni majetku povinnou publicitou - v pfipadé souboru pofizenych véci, jejichz umisténi je dano prostorovym omezenim
(napf. vybaveni Skolici mistnosti, kancelafe atd. je moZné nahradit oznaceni kazdého pofizeného kusu vybaveni jednou vysvétlujici
tabulkou, ktera bude obsahovat pfrislusné udaje o pofizeném vybaveni a naleZitou publicitou, analogicky lze postupovat u takovych
predmétd, jejichZ oznaceni publicitou by z povahy véci zasahlo do jejich bezpecného uzZivani — nap¥. by bylo v rozporu se specifickymi
pozadavky na jejich funkcnosti, bezpecnost atd., takové pripady konzultujte vidy s prislusnym Kontrolorem)

Je tfeba se dale sezndmit s ustanovenim kapitoly VI. Dokladovani aktivit a vystupu projektu.

DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

vybaveni musi byt pofizovano v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci nezbytné,

popis vybaveni musi byt jednoznaéné uveden v Application form/rozpoétu a vybaveni musi byt schvidleno ze strany RO/Joint
Secretariat

poftizené vybaveni nesmi byt v dobé pofizeni jiz plné odepsané

vybaveni nesmi byt pofizeno, pronajato nebo poskytnuto formou leasingu od jiného partnera projektu

ODPISY JAKO zZPUSOBILE VYDAJE U PORIZENEHO VYBAVENI

Ize narokovat jako zptisobily vydaj
doloZzeny musi byt:
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o sestava ,prehled odpist” (zdvazny formulaf, pokud nelze predlozit jinou sestavu o stejné vypovidaci schopnosti) — vidy je
predkladana elektronicka verze, tisténa v zavislosti na pozadavcich konkrétniho programu
o navyzadani protokol o zafazeni do uzivani a stanoveni zpUsobilé vyse odpist
o doloZeni doby a miry vyuziti pro projekt
- doloZeni pofizovaci ceny
- doloZeni odpisové karty majetku, inventarni karty majetku (minimalni udaje: pofizovaci cena a jeji slozky, pocatek odepisovani, doba
odepisovani, odpisova skupina, sazby pro uUcely vypoctu odpist atd.).

DULEZITE POZNAMKY K NAROKOVANI 0DPISU
- vydaje jsou zpUsobilé po dobu realizace projektu
- pokud majetek neni uzivan zcela, zplUsobila vySe odpisu je upravena alikvotné k mife jeho vyuzivani
- na pofizeni majetku, ke kterému se odpisy vazi, nebyl poskytnut/pouzit grant z verejnych zdroju
- zpusobilé jsou danové odpisy, v pfipadé, Ze organizace takovouto podobu odpist nepouZivd, musi dafiové odpisy pro potreby projektu
a uznani vydaju vycislit

F. VYDAIJE NA INFRASTRUKTURU A STAVEBN{ PRACE - INFRASTRUCTURE AND WORKS (,,CC6“)

TYTO VYDAJE LZE NAROKOVAT NA ZAKLADE:
* ptimych naklad(;
* v pfipadé 40 % pausalu (option 3), pak 40% pausal pokryvd i ,CC6“ (Infrastructure & Works) v takovém pripadé partner vydaje v této
rozpoctové kapitole v Soupisce vydaji nendrokuje

Zpusobilé vydaje na infrastrukturu a stavebni prace se skladaji zejména z nasledujicich typt (konecny vycet je uveden také v programovém
manualu kapitola 1.4.3.6 str.38):

* Stavebni povoleni

* Stavebni material

* Stavebni prace

* Specializované zasahy (napt. sanace)
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Vydaje za stavebni prace se vztahuji k ndkladam, které vznikly pfijemci pti provadéni praci na infrastrukture
Vydaje na infrastrukturu a stavebni prace se mohou vztahovat bud na objekt (napf. budova), kterd se postavi ex-novo, nebo na upravy
jiz existujici infrastruktury.

DULEZITE POZNAMKY K NAROKOVANi ODPISU

tyto naklady jsou zpUsobilé, pouze pokud spliuji poZzadavky programu na investice (jak je vysvétleno v kapitole 1.3.3.3 a 1.2.1.2).

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti

pokud nelze presné posoudit zpUsobilost dle identifikace predmétu pInéni daného Ucetniho/dariového dokladu s realizaci projektu,
dolozit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku, dodaci list, popf. pfeddvaci protokol, pokud prevzeti nevyplyva z jiného dokumentu)
doklady o zaplaceni

pfislusné smlouvy a v relevantnich pfipadech dodatky

majetkova evidence

fotodokumentace, pokud je to relevantni s viditelnym oznacenim majetku publicitou

doloZeni vlastnictvi pfedmétné nemovitosti ke které se vydaje vazi

protokol o predani/prevzeti dila, dale pokud jiz byly vydany také kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o predfasném ufZiti stavby,
rozhodnuti o prozatimnim uzivani ke zkuSebnimu provozu

kopie zapisu z kontrolnich dnd v pfipadé staveb, pokud je to s ohledem na realizované vydaje relevantni

kopie stavebniho deniku, jednoduchy zaznam o stavbé (stavebni denik, resp. jednoduchy zaznam o stavbé musi byt veden dle
pozadavkl zadkona, resp. pfislusné vyhlasky) pokud je to s ohledem na realizované vydaje relevantni

tzv. vaini listky, resp. doklady k nakladani s odpady v souladu se zdkonem o odpadech (zakon ¢. 541/2020 Sb.),

doklady k zaddvacimu/vybérovému fizeni

doloZeni provedeni publicitnich opatreni

DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

predmeét plnéni musi byt pofizovan v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci nezbytné,
popis musi byt jednoznaéné uveden v Application form/rozpoctu a predmét musi byt schvélen ze strany RO/Joint Secretariat
vydaje musi vzniknout v rdmci programového Uzemi programu Interreg CENTRAL EUROPE,
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- pozemky a nemovitosti ke kterym budou vysSe uvedené vydaje realizovany musi byt ve vlastnici partnera projektu, resp. partner k nim
musi mit dlouhodobé vlastnické pravo, resp. jeji obdobu (viz ustanoveni programového manudlu kapitola 1.4.3.6),

- jestlize vySe uvedené vydaje jsou vynakladdany vramci vétsi investice kofinancované zvice zdrojli, musi byt vydaje spojené
s programem/projektem z programu Interreg CENTRAL EUROPE jednoznacéné identifikovatelné,

- vybaveni nesmi byt pofizeno, pronajato nebo poskytnuto formou leasingu od jiného partnera projektu.

G. DAN Z PRIDANE HODNOTY - DPH,

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

e dolozit registraci k DPH, pokud neni soucasti Zadosti o projekt prip. pfi zméné z neplatce na platce v pribéhu projektu a naopak

e pfi vyuZziti plnéni pro ekonomickou ¢innost i osvobozena plnéni je zplsobilé DPH az po kraceni vyporadacim koeficientem (NE zdlohovym),
ktery se dokladd za uplynuly kalendarni rok, se kterym casoveé souvisi zplsobily zaklad DPH. Zaklad DPH je uznatelny v pribéhu realizace
projektu, ale ,krdcené DPH” aZ na zdkladé vyporadaciho koeficientu za dané vyporadaci obdobi, kdy je zndma skutecna vyse kraceni
naroku DPH. Po doloZeni vyporadaciho koeficientu partner do Soupisky vypisSe jen DPH po kraceni jiz timto koeficientem, tj. ve vysi = DPH
x (1- vyporadaci koeficient).

e danové/ucetni doklady s vyznacenym zakladem dané a sazbou DPH + doklad o Uhradé dodavateli (pokud uZ nebyly doloZeny dfive)

DULEZITE POZNAMKY K TETO POLOZCE:

e DPH mze byt zpUsobilym vydajem jen je-li zpUsobilym vydajem i pInéni, ke kterému se DPH vztahuje. V evidenci pro danové ucely musi
byt identifikovatelné, jaka ¢ast z danového priznani nalezi, ke které ucetni operaci a v pripadé zpUsobilych vydaja urcit i zpUsobilou ¢ast
DPH (tj. zpUsobily zaklad dané a DPH), tzn. Ze k dafiovému pfiznani musi byt pfilozen polozkovy rozpis hodnot, které maji souvislost
s projektem a prokazuji tak vazbu na ucetni doklad a prislusny doklad o zaplaceni dané

e pouziti zalohového koeficientu je nepripustné!!!

e pokud neni znam vyporadaci koeficient pred datem predloZeni zavérecné soupisky, nemtliZe byt tato c¢ast DPH oznacena za
zpusobilou

Pokud je pInéni vyuZito pro ekonomickou ¢innost, neekonomickou ¢innost i osvobozena plnéni, pfijemce dand plnéni specifikuje v ¢estném
prohldseni a vyznadi je v soupisce faktur (napf. sloupec ,,DPH odloZzeno"). Vydaj na DPH se povaZuje za doloZzeny az na zdkladé vyporadaciho
koeficientu, kdy je zndma skutecna vyse vydaje DPH.

Ve véci tzv. prenesené danové povinnosti, nakupu ze zahranici a pfipadné dotazy k tzv. koeficientu DPH kontaktujte svého Kontrolora.
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H. NEzPUSOBILE VYDAJE

Programovy manual pro program Interreg CENTRAL EUROPE definuje programové nezplsobilé vydaje na strané 22 az 23.
Mezi nezpUsobilé vydaje se radi:
- Uroky z 4véru
- Dary
- Pokuty, finanéni sankce/penale, droky z dluznych ¢astek
- Vydaje na soudni spory
- Kurzovy rozdil a vydaje spojené s jeho kolisanim
- Vécné prispévky, v¢. dobrovolnické prace
- Sdileni vydaji mezi partnery, fakturovani mezi partnery
- Nékup pozemku
- Slevy nezohlednéné pfi narokovani vydaje
- DPH u projektli s hodnotou 5 mil. EUR a vyse

Jak jiz bylo uvedeno vyse, zpUsobilost vydaje je posuzovdna individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl
vynaloZen v souvislosti s dosazenim cile projektu, byla dodrZzena vSechna pravidla a vydaj spliuje poZzadavky na hospodarnost, efektivnost
a Ucelnost, vydaj je tedy plné v souladu s veskerymi pravidly programové dokumentace programu Interreg CENTRAL EUROPE.

V souvislosti s provadénou kontrolou tak muizZe dojit k prehodnoceni zplsobilosti jednotlivych vydajli oproti schvalené/platné projektové
zadosti, resp. Subsidy contract/Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu. ZpUsobilost vydaji uvedenych v projektové Zadosti
odsouhlasené Monitorovacim vyborem neni automatickd a podléha kontrole ze strany Centra. Skutecnost, Ze vydaj je v rozpoctu naplanovan,
tedy neni dlivodem pro jeho nasledné automatické uznani.
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V. Specifické pfipady z dokladovani, resp.
narokovani vydaiju

VZAJEMNY/DVOUSTRANNY ZAPOCET ZAVAZKU

Tento zplsob ,,uhrady” je mozZny, a to v pfipadé, Ze jsou splnény zakonné pozadavky na provedeni vzdjemného/dvoustranného zapoctu zavazku
a zadny z partnerd si nevyminil zakaz vzajemné reciprocity zavazka.
DoloZeno bude: predmétné faktury a pisemna dohoda o vyporadani zavazkd formou zdpoctu.

VNITROPODNIKOVE NAKLADY/DOBROVOLNICKA PRACE
Dle pravidel programu Interreg CENTRAL EUROPE se tyto vydaje fadi mezi nezpusobilé.
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VI. Dokladovani aktivit a vystupl projektu

Dokladovani aktivit a vystup(l projektu probihd prostfednictvim predloZeni monitorovaci zpravy. NiZe v textu naleznete upfesnéni k vybranym
otazkdm dokladovani aktivit a vystup( z realizace projektu. Informace k dokladovani vystupl projektu a dokladovani aktivit se mohou
prekryvat, nebot vidy zalezi na podminkach konkrétniho projektu, zda ma dand aktivita charakter vystupu projektu nebo se jedna o aktivitu
partnera vykonanou v ramci pfislusného pracovniho balicku. Rozsah minimdalné vyZzadované dokumentace je ale totoiny bez ohledu na
skutecnost, zda se jedna o aktivitu nebo monitorovaci ukazatel. Pro zpUsobilost vydaji spojenych s aktivitami a plnénim monitorovacich
ukazatell je nutné jejich fadné doloZeni, podrobnosti k poZadavklim na doloZeni dokumentace je uvedena v tomto dokumentu v ¢3sti
s oznadenim ,IV. Pfehled druhu vydajt a vyZadované dokumentace”.

Dokladovani aktivit a vystupd projektu/zapojeni partnert do pracovnich balickWPs) je tfeba vénovat adekvatni pozornost. Kompletnost a
radnost doloZeni aktivit a vystupl projektu je jednim z faktor(, ktery vyznamné ovliviiuje pribéh a rychlost vykonu kontroly ze strany
Kontrolora. V pfipadé nejasnosti ohledné vykazovani pokroku v realizaci projektu kontaktujte svého kontrolora.

Priklady dokladovani:
ZADAVACI RiZENi/VYBEROVE RiZENi
Dokumentace k zadavacimu/vybérovému fizeni a jeji rozsah je uveden v Pokynech pro Ceské partnery ke kontrole, resp. prislusné pravni

dokumentaci (prislusna legislativa, resp. metodicky pokyn pro oblast verejnych zakazek).

VYDAJE SPOJENE S USPORADANIM ZADAVACICH RiZENi/VYBEROVYCH RiZENi

Pokud jsou vybérova/zadavaci fizeni realizovana prostfednictvim zaméstnancl partnera, jsou vydaje s jeho poradanim soucasti mzdovych
vydaja. Naklady na realizaci vybérovych/zaddvacich fizeni prostfednictvim externich dodavek jsou narokovany v prislusné rozpoctové kapitole
v navaznosti na tom, v jaké podobé/rozsahu byl projekt, jeho aktivity a vydaje schvaleny.

V pripadé, Ze proces zadavaciho/vybérového fizeni bude zmaren chybnym postupem zadavatele nebo jim povérené osoby, budou vydaje na
jeho realizaci nezpusobilé.
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KONFERENCE, SEMINARE, SKOLENi, SETKANi PRACOVNiICH TYMU PARTNERU A DALSi AKCE, KTERE JSOU ZALOZENY NA UCASTI OSOB Z ORGANIZACE
PARTNERA/OSTATNICH PARTNERU, VEREJNOSTI ATD.

K prokazani realizace téchto aktivit primarné slouzi:

Prezencni listiny obsahujici relevantni Udaje, a to v€etné uvedeni vSech povinnych naleZitosti publicity. Pokud aktivita partnera spociva pouze
v jeho Ucasti na konferenci, seminafti atd. neni prezencni listina/fotodokumentace atd. vyZzadovana, nicméné musi byt doloZzen dokument, ktery
prokazuje ucast dané osoby na prislusné akci/aktivité/semindri atd. (postaci napr. e-mailové potvrzeni Ucasti/prihlaseni se k Ucasti atd.). Jestlize
probiha aktivita v on-line prostfedi je vhodné zajistit pofizeni obrazového pfipadné jiného zaznamu o porddani takové aktivity (napf.
prostfednictvim printscreenu obrazovky). Poradatel on-line akce musi zajistit takovou formu realizace on-line aktivity, ktera mu umozni
vyhotovit zaznam o Ucasti osob na této akci, pokud ucast neni evidovana jinou formou.

V pfipadé, Ze konani vySe uvedené akce bylo podminéno Gcasti osob z druhého partnerského statu, musi prezencni listina/zaznam o Ucasti
obsahovat téz uvedeni statu, ze kterého ucastnik pochazi.

U akci materskych skol, resp. ostatnich obdobnych instituci, kdy nelze z objektivniho dlivodu ocekavat schopnost ucastnikli se podepsat, bude
podepsana prezendni listina nahrazena potvrzenym jmennym seznamem (potvrzeny tedy napt. feditelem/feditelkou Skoly, ucitelem/trenérem
nebo jinou zodpovédnou osobou). Tato forma mUze byt vyuZita i v jinych odlvodnénych pfipadech.

Pfi vedeni prezencnich listin je nezbytné zajistit jejich adekvatni vypovidajici schopnost a Citelnost. Je nezbytné zajistit, aby bylo (pokud to
vyplyva z povahy nastaveni této aktivity) identifikovat ucastniky tak, aby bylo mozné ovéfit, Ze se dané akce ucastnil vyZzadovany pocet osob,
resp. osoby, které se dané aktivity neucastni opakované (duplicitné), jestlize aktivita méla takto stanoveny podminky.

JestliZe se partner na dané aktivité nepodili jako organizator, ale zajistuje napf. prednaskovou cinnost, je vhodné, aby si od organizatora vyzadal
prislusnou prezencni listinu k dané aktivité.

obrazovd dokumentace — z kazdé akce zajistované partnerem bude potizovana fotodokumentace, kterd bude mimo jiné jednoznacné
prokazovat splnéni podminek stanovenych na zajisténi publicity v rozsahu specifikovaném Natizenim, resp. programovou dokumentaci
programu Interreg CENTRAL EUROPE, podkladové materidly a vystupy v podobé vyukovych materidld, sbornikl apod. budou doloZeny, pokud
byly pofizovany v ramci/pro konani téchto konferenci, Skoleni a seminafl — postacuje i pfipadné doloZeni jejich elektronické podoby
a v relevantnich pripadech také informace o jejich distribuci, jestlize tato byla soucasti aktivity, vydaje za ubytovani a stravné ucastnikd: jmenny
seznam ucastnik(, doklad o poctu a cené jidel, doklad o cené a typu ubytovani, pokud tyto informace nejsou uvedeny pfimo na fakturfe nebo
z faktury zifejmé.

V relevantnich pfipadech je nezbytné dolozit také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovdna s ohledem na hodnotu plnéni.
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MARKETINGOVE A INFORMACNI KAMPANE, KAMPANE V TISKU, NA BILLBOARDECH ATD.

Dolozeny budou vystupy v podobé letdkd, inzerat(, informacnich banner(, zvefejiiované klipy (video i audio) - vSe v bézné citelném formatu
dat, pfipadné budou dolozeny odkazy, kde jsou tyto vystupy zvefejnény napf. v on-line prostfedi. U tiskovych vystupd musi doloZzena
dokumentace umoznovat posouzeni celého textu (nikoliv tedy jen Uvodni ¢ast ¢lanku, ktera vtisku odkazuje na jeho dalsi pokracovani).
Dolozeni fotodokumentace je povinné, pokud doloZeni fyzického dokumentu neni s ohledem na jeho charakter relevantni nebo moziné.
Umisténi billboardd pfipadné jejich nakres v mapovém podkladu (v mapovém podkladu/ndkresu musi byt uvedeny/vyznadeny vSechny
potizené billboardy).

V relevantnich pfipadech je nezbytné doloZit také pfedmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovana s ohledem na hodnotu plnéni.

VYDAJE NA PORADENSTVi, POSUDKY, KONZULTACNI, PRAVNI A JINE SLUZBY, PREKLADY A TLUMOCENI

Vydaje na poradenstvi, posudky, konzultaéni, pravni a jiné sluzby, stejné tak preklady a tlumocéeni musi byt realizovany v souvislosti s realizaci
projektu a ve schvaleném rozsahu. PfedloZeny budou protokoly o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudkd, analyz, zprav apod., kopie
zajisténych preklad( nebo specifikace rozsahu téchto prekladd, rozsah tlumoceni. PfedloZzené podklady musi umoznit kontrolorovi ovéfit rozsah
poskytnutého plnéni, jednotkovou cenu. Z predavacich protokolli musi byt zfejmé kdo, k jakému datu a jaky predmét plnéni, resp. v jakém
rozsahu prevzal a predal.

V relevantnich pfipadech je nezbytné doloZit také pfedmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovdna s ohledem na hodnotu plnéni.

Upozornéni: poradenstvi a veskeré dalsi vydaje vzniklé ve vazbé na odvolani partnera vici zavérim z kontroly nejsou zptsobilé
k financovani z projektu.
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VII. Specifické informace a poZadavky

PORIZENi VYBAVENI Z HLEDISKA CASU V PRUBEHU REALIZACE PROJEKTU

Poznamka: pokud je predmétem projektu pofizeni vybaveni, které ma byt pro ucely projektu vyuzito, je tfeba takovyto majetek pofridit
s ohledem na poZadavek jeho realného vyuzZiti pro projekt. V pfipadé, Ze takovéto vybaveni bude nakoupeno v zdvéru realizace projektu,
mohou byt naklady spojené s jeho potizenim kraceny v plné vysi, pfipadné kraceny v poméru k dobé redlného vyuZiti pro projekt.

ODDELENA UCETNI EVIDENCE PRO PROJEKT

Pro prokazani, ze kazdy vydaj na soupisce je zpUsobily, pfijemce/partner predklada se soupiskou vydaji vystup z oddélené ucetni evidence pro
projekt, Ze jsou jednotlivé vydaje/naklady a prijmy/vynosy z projektu uvedené na soupisce fadné zauctované v oddélené ucetni evidenci
partnera (s vyjimkou pfipravnych vydajl a vydajd ndrokovanych pausaini sazbou) s jednoznaénou vazbou pro projekt.

Ptijemci, ktefi vedou Ucetnictvi podle zakona o Ucetnictvi, vedou Ucetnictvi zplsobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni ucetnich polozek ke
konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosl a naklad(l a zarazeni do evidence majetku (u pfijemcl postupujicich podle §1f zakona o Ucetnictvi se
jednad o pfirazeni zejména ptijm{ a vydajl a zatazeni do evidence majetku).

Prijemce predklada vystup z analytického Ucetnictvi. S prvnim vyuctovanim predlozi také Rozvrh tctli pro vedeni analytické evidence (tento
pak predklada pouze v pfipadé, Zze dojde k jeho zméné oproti stavu pfedloZzenému s prvnim vyictovanim).

PFijemce/partner predklada také cestné prohlaseni o tom, na jaké stfedisko zauétoval oddélené vydaje (toto je soucasti formuléare: cestné
prohlaseni partnera).

S ohledem na urychleni kontroly doporucujeme, aby vSechny vydaje v predkladanych sestavach byly oznadeny poradovym cislem, pod
jakym jsou uvedeny v Soupisce.

VYDAJE V HOTOVOSTI

Pro Uhradu vydajl v hotovosti je nutné se fidit zakonem ¢. 254/2004Sb. o omezeni plateb v hotovosti (zejména ve vazbé na §4). Pozn. — vyplata
mezd v hotovosti podléha vyjimce z vySe uvedeného zdkona (tedy ze zdkona ¢. 254/2004Sb.,), vyplata mezd i nad ramec stanoveného
zakonného limitu pro omezeni plateb v hotovosti neni porusenim zdkona.

Za ucelem ovéreni zpusobilosti vydaju si mGZe Kontrolor vidy od pFijemce/partnera vyzadat dalsi doklady a dokumenty nad
ramec uvedeny vyse (dle Nalezitosti dokladovani), popf. mohou byt rovnéz predmétem tzv. kontroly na misté nebo jinych dalSich
kontrol.
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SEZNAM PRILOH:

ND — PFiloha ¢&. 1 - Cestné prohlaseni partnera
ND — Pfiloha €. 2 - Task Assignment Document
ND — Priloha €. 3 - Rekapitulace mezd

ND — Priloha €. 4 - sestava Prehled odpisu

PRILOHY NETVORICi SOUCAST ND
PFehled planovanych a realizovanych ZR/VR — zasilan ze strany Kontrolora
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